UCHWALA NR LVII1/291/2022
RADY MIEJSKIEJ W LWOWKU

z dnia 8 grudnia 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek
organizacyjnych Gminy Lwéwek

Na podstawie art. 10a, 10b wust. 1i2, art. 40 ust. 2 pkt 2 i art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqdzie gminnym  (tekst jednolity: Dz. U. z2022v. poz. 559zpdzn. zm.) oraz art 10
ust. I pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r.
poz. 1082 z pozn. zm.), Rada Miejska w Lwowku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng dla nastgpujacych
jednostek organizacyjnych Gminy Lwowek:

1) Zespotu Szkoty i Przedszkola im. Jana Pawta II w Brodach;

2) Zespotu Szkoty Podstawowej im. Bronistawa Malinowskiego i Przedszkola ,,Krystynka” w Chmielinku;
3) Szkoty Podstawowej im. Emilii Sczanieckiej w Lwowku;

4) Zespotu Szkoty Podstawowej i Przedszkola im. Emilii Sczanieckiej w Pakostawiu;

5) Zespotu Szkoty Podstawowej i Przedszkola im. Powstancow Wlkp. w Posadowie;

6) Zespotu Szkoty Podstawowej i Przedszkola im. Kornela Makuszynskiego w Zebowie;

7) Przedszkola w Lwowku;

8) Ztobka w Lwowku;

9) Urzedu Miasta i Gminy Lwowek.

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Miasta i Gminy Lwowek jednostka obslugujaca, natomiast jednostkami
obstugiwanymi bedg jednostki organizacyjne wymienione w § 1 pkt 1 do 8.

§ 3. W ramach obstugi administracyjnej i organizacyjnej, jednostka obstugujaca zapewnia jednostce
obslugiwanej w szczegdlnosci:

1) obstuge prawna;

2) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji o§wiatowe;j;
3) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiggowej jednostek:

4) obsluge w zakresie zamowien publicznych powyzej 130 tys. z netto.

§4.W ramach obstugi finansowej jednostka obstugujaca zapewnia jednostce obstugiwanej
w szczegdlnoscei:

1) pomoc w opracowywaniu planéw finansowych dochodéw i wydatkow oraz ich zmian;

2) informowanie kierownikdéw jednostek o biezacym stanie realizacji planu dochodéw, wydatkéw 1 poziomie
zaangazowania;

3) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
4) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznos$ci dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

5) potracanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych i rozliczanie z Urzedem skarbowym, sporzgdzanie
informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikoéw
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych;

6) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

7) obliczanie wynagrodzenia za czas choroby i zasitkow z ubezpieczenia spolecznego;
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8) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych 1ibylych pracownikow
w szczegolnosci do celow emerytalno - rentowych i naliczania kapitalu poczatkowego;

9) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikoéw i cztonkow ich rodzin w ZUS;
10) sporzadzanie deklaracji i rozliczanie sktadek PFRON;

11) przeprowadzanie rozliczen za posrednictwem rachunkow bankowych;

12) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej funduszu socjalnego;

13) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,;

14) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;
15) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

16) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych a takze innych sprawozdan wymaganych przepisami
prawa,

17) rozliczanie inwentaryzacji;

18) rozliczanie dotacji na zadania zlecone i wlasne;

19) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowe;j;
20) prowadzenie rachunkow bankowych jednostek;

21) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowe;;

22) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie dotacji,

§ 5. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej, a takze zasady realizacji zadan w ramach
wspolnej obstugi, zostanie okreslony w porozumieniach zawartych pomiedzy jednostka obstugujaca
a poszczeg6lnymi jednostkami obstugiwanymi.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Lwowek.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Piotr Przewozny
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Uzasadnienie
do Uchwaly nr LVII/291/2022 Rady Miejskiej w Lwéwku
z dnia 8 grudnia 2022 r.

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2022 r. poz. 559 zp6ézn. zm.), organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do
jednostek organizacyjnych gminy, zaliczanych do sektora finanso6w publicznych, moga postanowic
0 zorganizowaniu wspoélnej obstugi organizacyjnej, administracyjnej i finansowo - ksiggowej. Rada Gminy na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy, o ktorej mowa na wstepie, okresla w drodze uchwaty, w odniesieniu do
jednostek obstugiwanych: jednostke obstugujaca, jednostki obstugiwane i zakres obowigzkéw powierzonych
jednostce obstugiwanej w ramach wspolnej obstugi. Do wspdlnego prowadzenia przez jednostke obstugujaca,
moga by¢ przekazane obowiazki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

Niniejsza uchwata dostosowuje obecnie funkcjonujacy w gminie Lwowek model obstugi administracyjno-
organizacyjno-finansowej placowek oswiatowych 1iztobka do aktualnego stanu prawnego. Powyzsze
nie powoduje powstania zadnych dodatkowych skutkow finansowych.

Przyjecie uchwatly jest zasadne.

Burmistrz Miasta i Gminy
Lwoéwek

Piotr Dlugosz
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