ZARZADZENIE NR 55/2018
BURMISTRZA MIASTA | GMINY LWOWEK

Z DNIA 10 GRUDNIA 2018 ROKU

w sprawie:  wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego na terenie Gminy Lwowek.

Na podstawie art. 30 ust. 1, 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pozn. zm.) w zwiqzku z art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, i art. 222 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r, poz. 917 z pézn. zm.)

zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego na terenie Gminy Lwowek stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Lwowek do zapoznania si¢

z zapisami niniejszego Regulaminu.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.



Zatacznik do zarzadzenia nr 55/2018

Burmistrza Miasta i Gminy Lwowek

z dnia 10 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania,
obstugi 1 eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie Gminy Lwowek.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA, OBSLUGI I EKSPLOATACJI MONITORINGU

WIZYJINEGO NA TERENIE GMINY LWOWEK.

§ 1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego zwanego dalej ,,monitoringiem” wewnatrz budynku Urzedu Miasta i Gminy
Lwowek, zwanego dalej Urzedem, w jego otoczeniu oraz w wybranych miejscach gminy
Lwowek, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wlasnos$¢ Urzedu.

§ 2. Celem instalacji monitoringu w miejscach, o ktorych mowa w § 1, zwanych

w dalszej czesci niniejszego regulaminu MM (Miejsca Monitorowane), jest:

1) podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow 1 petentow Urzgdu oraz oséb
korzystajacych z wybranych miejsc przestrzeni publicznej, administrowanej przez gming
Lwowek;

2) zapobieganie dewastacji i kradziezy w MM, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajaca
ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa,

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bojki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.);

4) ograniczenie dostgpu do MM dla 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych.

§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci kamery, rejestratory,
okablowanie 1 oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajace obraz z kamer i rejestrujgce
obraz (rejestrator).

2. Stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1 znajduje si¢ w budynku Urzg¢du — ul. Ratuszowa
2, pokoj nr 11.

3. Urzad posiada monitoring wewngtrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz zewnetrzny

(w miejscach newralgicznych, obejmujacych obszar wokot budynku Urzedu).



4. Rozmieszczenie kamer monitorujacych budynek Urzedu wewnatrz i na zewnatrz
prezentuje zatacznik nr 1 do Regulaminu.

5. Rozmieszczenie pozostatych kamer monitorujacych teren gminy Lwowek prezentuje
zalacznik nr 2 do Regulaminu.

6. Monitoring podlega nadzorowi przez Burmistrza Miasta i Gminy Lwowek, zwanego
dalej Burmistrzem.

7. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Informatyk, ktory, na podstawie
upowaznienia Burmistrza, ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;
2) urzadzenia rejestrujgcego;
3) zapisoéw z kamer.

8. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu MM upowaznieni
sg:
1) Burmistrz, a w wypadku, okreslonym w § 5 ust. 2 rowniez osoby(organy) tam wymienione;
2) Informatyk;
3) Inspektor Ochrony Danych w Urzedzie;

4) inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza.

§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do
podgladu na zywo z kamer majg osoby wymienione w § 3 ust. 7.

2. Rejestracji 1 zapisowi na nos$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego.

3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Burmistrz.

4. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowanie
i przechowywanie jej wizerunku, uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, i art. 222 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

5. Obserwacja 1 rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest
Z poszanowaniem godnosci cztowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposéb, ktory
dyskryminuje obserwowane osoby w szczegdlnosci ze wzgledu na pleé, rase, przynaleznosé¢
etniczng, poglady czy wyznanie. Wybor punktow zainstalowania kamer w MM zostat

dokonany w oparciu o poszanowanie praw i wolno$ci obywateli. Nie obejmuje takze swoim



zasiggiem bezposrednich stanowisk pracy pracownikow Urzedu z wytaczeniem sprzataczek i
konserwatorow.

6. Rejestracji kamer nie podlegaja obszary pomieszczen socjalnych oraz toalet.

7. Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej, niz 14 dni, a nast¢pnie sg
kasowane poprzez automatyczne nadpisanie.

8. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest

mozliwe w obecnosci Informatyka, Burmistrza lub Inspektora Ochrony Danych.

§ 5. 1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalno$ci prewencyjne;.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np.
Policji, sadom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej,
a pozostatym podmiotom - w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego
w udostgpnieniu. Udostgpnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza lub Inspektora
Ochrony Danych.

3. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku
jest przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych w budynku Urzedu, szczegdlnie przy
wejsciu do budynku.

4. Dane zapisane na no$niki nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Wzor wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

6. W wypadkach nie cierpigcych zwloki podmiot, o ktorym mowa w ust. 2, zglasza
wniosek ustnie Burmistrzowi lub jednej z os6b wymienionych w § 3 ust. 7, a nastgpnie
W terminie nie dtuzszym niz 5 dni dostarcza go na pismie.

7. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostgpnionych nagran z monitoringu Urzedy Miasta i Gminy Lwowek”, prowadzonym przez

Informatyka, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. W miar¢ potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda

udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.



Zatacznik nr 1 Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Gminy Lwowek.

Rozmieszczenie kamer monitorujacych budynek Urzedu wewnatrz i na zewnatrz.
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Zatacznik nr 2 Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Gminy Lwowek.

Rozmieszczenie pozostalych kamer monitorujacych teren gminy Lwowek




Zatacznik nr 3 Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Gminy Lwowek.

Whiosek o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Lwéwek

whnioskodawca miejscowosé data

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego,

ze wskazanego ponizej miejsca i zakresu czasowego:

Jednoczesnie o$wiadczam:ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez Urzad Miasta
i Gminy Lwowek, z monitoringu wizyjnego, jest wykonywanie natozonych na mnie
obowigzkow® | dochodzenie przystugujgcych mi praw? *

wskazanych wyzej zdarzen.

w zwigzku z zaistnieniem

Oswiadczam, réwniez ze zapoznatem/am si¢ z przepisami:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
i art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

2) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000), w tym
0 grozacej stosownie do przepisoéw odpowiedzialnosci karne;.

Podpis wnioskodawcy

Y uprawnione organu lub instytucje;
2) pozostate podmioty;
* niepotrzebne skreslic



Zaktacznik nr 4 Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Gminy Lwowek.

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu Urzedu Miasta i Gminy Lwowek.

Nr
sprawy

Data
zlozenia
whniosku

Dane wnioskodawcy

Przedmiot wniosku

Osoba

zalatwiajaca
wniosek

Sposdb
zalatwienia
whniosku

Potwierdzenie
odbioru nosnika

Podpis osoby
udostepniajace;j
nagranie




